Sefior

Guatemala de la Asuncién,
29 de febrero del 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi

informe de actividades correspondientes al mes de febrero del presente afio, segun
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 398-2016, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 25-2016, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “A” numero 16.

Actividades Realizadas:

a)
b)

c)

d)

Coordinacion del funcionamiento de la Biblioteca Recreativa en Campo Marte;

Velar por la correcta adecuacion de las diferentes areas que componen la
Biblioteca Recreativa;
Encargada del correcto desempefio del recurso humano asignado a la Biblioteca

Recreativa en Campo Marte;

‘Encargada de proponer y organizar eventos relacionados con las actividades de la

Biblioteca Recreativa;

Gestion de labor en busqueda de donativos de insumos necesarios para la
Biblioteca Recreativa en Campo Marte;

Asistir a reuniones convocadas por el Sefior Viceministro del Deporte y la
Recreacién;

Velar por el buen uso y estado de las instalaciones de la Biblioteca Recreativa;
Velar por el buen uso y estado de los materiales didacticos para uso de la
Biblioteca Recreativa;

Realizar un registro periddico de los beneficiarios y usuarios de la Biblioteca
Recreativa;

Todas las actividades realizadas, bajo la supervisién y visto bueno del Sefior
Viceministro del Deporte y la Recreacion.



Resultados Obtenidos:

c)

Se contintia con la clasificacién y catalogacion, con el Sistema Decimal de Dewey
para el drea de Literatura Infantil, que ya se encuentra separada por colores segin
la edad.

Se realizaron 3 nuevos contactos a fin de obtener nuevos donativos en insumos
para la biblioteca.

Por no contar con el mobiliario adecuado, se proyecté iniciar labores de préstamo
en el drea exterior y con cojines de cuerina, los que se les proporcionaran a los
pequefios usuarios para que lean en las dreas exteriores y en las alfombras que se
instalaran en el interior; siempre toda esta actividad, bajo la supervisién del
personal encargado.

Se hizo cotizacion del rétulo en vinil, del nombre vy logo de la biblioteca con el fin,
de ver si puede obtenerse uno donado por una empresa o editorial.

Se iniciaron labores de préstamo a empleados del Campo, con fotocopia del DPI.
Se elaboraron reglamentos de préstamo interno del personal y de los pequefios
usuarios.
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